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VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

C.j. ZSDU 407/2021

Vypracovala: PhDr. Ivana Kfizkova, feditelka skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 30.8.2021

Smérnice nabyva uinnosti dne: 1.9. 2021

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatk, které tvori soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢€ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zdkladnim stfednim,
vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni
druziny. Smérnice je soucasti organizacniho fadu Skoly. Urcuje pravidla provozu, stanovi
rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a mé informativni funkci pro rodice.
Prokazatelné seznameni rodi¢t s timto fadem provede vychovatelka SD.

Skolni druzina se ve své Cinnosti fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zdjmovém
vzdélavani.

Poslani Skolni druziny

Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupet mezi vyukou ve 8kole
a vychovou v rodiné. SD neni pokratovanim $kolniho vyu¢ovani, ma svéa specifika, ktera ji
odlisuji od $kolnitho vyudovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeteni zajmové &innosti,
odpocinku a rekreace zakl a také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena piednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. Cinnosti
vykonavanych druzinou se mohou ucastnit 1 Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni
dochézce do druziny. DruZzina mize vykondavat ¢innost pro Gcastniky, nebo castniky a jejich
zakonné zastupce, 1 ve dnech pracovniho volna.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti, Zzakua, studenti a jejich zakonnvch
zastupcu ve §kole nebo $kolském zarizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu
se zameéstnanci ve $kole nebo Skolském zarizeni

1.1.Z4ci (studenti) jsou povinni

a) fadn¢ dochazet do Skolského zatizeni,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny Skoly a Skolského zafizeni
k ochrané zdravi a bezpe€nosti, s nimiz byli sezndmeni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikii skoly a ostatnich zaméstnancii skolského zatizeni
vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a Skolnim nebo vnitfnim fadem,




d) informovat Skolské zatizeni o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavanti,

e) oznamovat Skolskému zatizeni tidaje podle § 28 odst. 2 a 3 Skolského zékona a dalsi udaje,
které jsou podstatné pro prib¢h vzdeélavani nebo bezpecnost zdka, a zmeény v téchto udajich.

1.2. Zak se ve §kolni druzing chova sluiné k dospélym i jinym zakim $koly, dba pokynti
pedagogickych a provoznich pracovnikd, dodrzuje Skolni fad Skoly, vnitfni tad Skolni
druziny, vnitini fad Skolni jidelny a fady odbornych uceben. Chova se tak, aby neohrozil
zdravi svoje, ani jinych osob.

1.3. Zéak chodi do $kolni druziny pravidelné a véas, uéastni se viech organizovanych &innosti.
Dochazka do skolni druziny je pro ptfihlasené zaky povinna. Odhlasit se mize zpravidla ke
konci pololeti.

1.4. Z&k chodi vhodné a &isté upraven a obleden, s ohledem na planované &innosti.
1.5. Zak udrzuje prostory $kolni druziny v &istoté a potadku, chrani majetek pied poskozenim.

1.6. Pfed ukoncenim cinnosti druZiny Zaci z bezpecnostnich divodid neopoustéji Skolni
budovu bez védomi vyucujicich.

1.7. Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzaki; zakim jsou zakazany vSechny Cinnosti, které
jsou zdravi Skodlivé (naptf. koufeni, piti alkoholickych napoji, zneuzivani navykovych
a zdravi Skodlivych latek).

1.8. Zakonny zastupce Zaka je povinen dolozit divody nepfitomnosti zaka nejpozdéji do
3 kalendatnich dnli od pocatku neptitomnosti zaka tfidnimu uciteli, o ¢emz bude vychovatelka
od tfidniho ucitele informovana. Odchod Zaka pied stanovenou dobou ze Skolni druziny je
mozny pouze na zéklad¢ pisemné nebo telefonické omluvy rodici.

1.9. Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na
vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a
dodrzovani zéakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi
ptedpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné. Kazdy Graz nebo vznik Skody, ke
kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbytecného odkladu.

1.10. Zak nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s pobytem ve $kolni druziné a mohly
by ohrozit zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob. Cenné piedméty, véetné mobilnich
telefont méa Zak stdle u sebe, nebo je odklad4d pouze na mista k tomu urcena, pfipadné na
pokyn vychovatelky, ktery je po stanovenou dobu piebere do Uschovy a zajisti jejich
bezpeénost.

1.11. Zvlasté hrubé slovni a umysIné fyzické utoky Zédka vici pracovnikiim druZiny a jinym
zaméstnanctim Skoly se vzdy povazuji za zavazné poruseni vnitiniho fadu.

1.12 Za poruseni skolniho fadu mize byt zak z navstévy Skolni druziny vyloucen.



2. Provoz a vnitini rezim §kolského zarizeni

PrihlaSovani a odhlaSovani
Reditelka stanovi ve vnitfnim fadu pro jednotlivé formy zdjmového vzdélavani podle § 2
vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zplisob evidence Gcastnikl takto:

2.1. Ve 8kolni druzing je povéfena vychovatelka, ktera zajistuje ptihlasovani a odhlasovani
zakl, vybirani poplatkdl, preddvani informaci rodicim, vyfizovani nAmétl a stiznosti.

2.2 O pfiijeti ucastnika k Cinnosti druziny ve formé& pravidelné vychovné, vzdélavaci
a zdjmoveé Ccinnosti se rozhoduje na zakladé pisemné piihlaSky. Soucasti ptihlasky
k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti je pisemné sd€leni zakonnych zastupct
ucastnika o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny.

2.3. Uplata je splatna zpravidla pfedem, nejpozd&ji vak do 15. dne mésice. Vyse tplaty je
stanovena predem na cely $kolni rok. Skola piijima platby v hotovosti. Vychovatelka
pravideln¢ kontroluje placeni thrady v soucinnosti s hospodarkou skoly, pokud jsou rodice
v prodleni s placenim, jedna s nimi. Pokud rodi¢e nereaguji na ustni vyzvy, prokazatelnym
zpusobem je pisemné upozorni na jejich povinnost.

2.4. Vysitplaty mize teditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni prispévku na péci podle zakona
o socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéieny do péstounské péce ma narok na ptispévek na uhradu potieb ditéte podle
zékona o statni socidlni podpote

a tuto skutecnost prokaze rediteli.

2.5. Pokud za dité¢ neni zaplacen poplatek, vychovatelka Skolni druziny o tom uvédomi
feditelku Skoly nejpozdéji do jednoho mésice. Reditelka skoly mtiZe rozhodnout o ptipadném
vylouceni zéka ze skolni druziny.

2.6. Po projednani se ziizovatelem se ¢innost v dobé vSech prazdnin pierusuje.

2.7. Rodi€e nebo jini zdkonni zastupci Zaka piihlaSeného k pravidelné dochazce do druziny
sd€li druziné rozsah dochazky zdka a zplsob odchodu zZaka z druZiny; tyto Udaje jsou
zaznamenany na zapisnim listku. Odchylky od dochdzky Zéka, nebo pokud ma zak odejit ze
SD jinak ¢&i s jinou osobou, neZ je obvyklé a je uvedeno na zépisnim listku, sdéli rodice tuto
skutecnost druziné pisemné nebo telefonicky. Pfedem zndmou neptitomnost Zdka v druziné
zakonny zastupce oznami vychovatelce predem.

2.8. V tfidni knize je zaznamenavéana nepiitomnost zaka ve SD.

2.9. Ptihlasovani a odhlasovani zaki ze SD je provadéno na zéklad¢ pisemnych Zadosti rodici
zaka.



2.10 . Organizace ¢innosti

2.10.1. Provozni doba SD je od 11hod. do 16:30 hodin.

2.10.2. Ukonéeni provozu SD
Provoz konéi v 16:30 hodin. Pii nevyzvednuti Zaka do stanovené doby rodic¢i vychovatelka
nejdiive podle moznosti informuje telefonicky rodi¢e zéka a osoby uvedené na ptihlasce
ditéte do SD, pokud je tento postup bezvysledny, informuje vedeni $koly, poté

a) na zakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,

b) na zaklad¢ piedchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho

uradu,
¢) pozada o pomoc Policii CR

2.10.3. Cinnost SD probiha v mistnosti SD, piip. v mistnosti odborné uéebny V'V, t&locviény,
mimo budovu Skoly.

2.10.4. Oddéleni se napliuji nejvyse do poétu 30 ucastnikil. Reditelka stanovuje touto
smérnici nejvysSi pocet ucastniki na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh
vykonavané ¢innosti ucastnikli, zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:

a) pii bézné &innosti ve téidach a mistnostech SD, vychazkach po béznych trasach v okoli
Skoly s béZnym dopravnim provozem, max. 30 déti,

b) pfi organizacné ¢i dopravné narocnych nebo vyjimecnych akcich projedna vychovatelka
s feditelkou Skoly pfedem organizacni zajiSténi akce véetné poctu doprovazejicich osob.

2.10.5. Do skolni druziny ptichéazeji zaci po skonceni vyucovani (v 11:00 hodin) pod vedenim
vyucujicich. Pokud ostatni tfidy konci pozdéji, preda déti vychovatelce do Skolni druziny
ucitelka, ktera ma uréeny dozor — odvadéni zaka z jidelny.

2.10.6. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka §koly na navrh
vychovatelky Skolni druziny.

2.10.7. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména

formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych €innosti.

- Odpocinkové cinnosti - maji odstranit Unavu, zafazuji se nejCastéji po obédé. Jde

o klidové hry a klidné zajmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

- Rekreacni cCinnosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni

- Zdjmové cinnosti - rozvijeji osobnost zaka, umoziuji zdkiim seberealizaci 1 kompenzaci
moznych Skolnich netspéchli 1 dal§i rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde
o fizenou kolektivni nebo individudlni ¢innost, organizovanou nebo spontdnni aktivitu.
Cinnost miiZe byt organizovana pro vybrané zaky z riiznych oddéleni v zajmovém ttvaru,
ktery vede vychovatelka SD ¢&i jiny pedagog nebo rodic.

- Priprava na vyucovani zahrnuje okruh Cinnosti souvisejici s plnénim Skolnich
povinnosti, neni to viak povinna ¢innost SD. MuzZe jit o zabavné procviovani uéiva
formou didaktickych her (v€etné feSeni problémi), ovéfovani a upeviiovani Skolnich
poznatkli v praxi pii vychazkach, exkurzich a dalSich Cinnostech; ziskdvani dalSich
dopliiujicich poznatkii pii pribézné ¢innosti SD (napf. vychazky, poslechové &innosti,
prace s knihou a Casopisy).



2.10.8. Cinnosti druziny se mohou zucastiiovat i zaci nezatazeni do druziny, pokud se této
¢innosti neucastni plny pocet zaki zatazenych do druziny stanoveny pro oddéleni.

2.10.9. V dob¢ mimotadnych prazdnin nebo mimotadného volna je ¢innost skolni druziny
zajisténa, pokud je prihlaseno vic jak 10 zaka.

2.10.10. Rodice a dal$i navitévnici do uéeben SD nevstupuji.

2.10.11. Reditelka schvaluje podpisem na uvodni strance piehledu vychovné vzdélavaci prace
tydenni skladbu zamé&stnani, kterd obsahuje ¢innosti odpocCinkové, zdjmové a rekreacni, pobyt
venku a dalii aktivity. SD miize v rdmci své b&zné &innosti, v priib&hu stanovené provozni
doby SD, ziizovat zajmové krouZky, jejichz ¢lenové mohou byt i Zaci, ktefi nejsou
piihlaseni do $kolni druziny k pravidelné dochazce. Cinnost v téchto krouZcich, pro Zaky
nezapsané k pravidelné dochazce do SD, miize byt poskytovana za uplatu.

2.10.12. SD mize zfizovat zajmové krouzky a dalii Ginnosti (jako napi. vylety, exkurze,
sportovni a kulturni akce atp.), které jsou uskuteCiiovany mimo stanovenou provozni dobu
SD. Clenstvi v t&chto krouZcich, resp. na téchto aktivitach neni vazano na zapis do SD. Tyto
¢innosti mohou byt poskytovany za uplatu.

3. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaku a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

3.1. Vsichni zéaci se chovaji pifi pobytu ve Skolni druzin€, Skole i1 mimo Skolu tak, aby
neohrozili zdravi a majetek sviij ani jinych osob. Zakém neni povoleno se zdrzovat mimo
Skolni druzinu, pokud nad nimi neni vykondvan dozor zpisobilou osobou. Kazdy traz,
poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zaki ve skolni budové nebo mimo budovu pfi
akci poradané Skolou zaci hlasi ithned vyucujicimu, nebo pedagogickému dozoru.
Vychovatelka Skolni druziny provede prokazatelné pouceni zakl v prvni hodin¢ skolniho roku
a dodatecné pouceni zakl, ktefi pfi prvni hodin¢ chybéli. O pouceni zaki provede
vychovatelka zdznam do tiidni knihy.

3.2. VSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejicitho provozu Skoly
povinni ptihlizet k zakladnim fyziologickym pottebam déti, zadkd a studentll a vytvéret
podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro ptredchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat
zakim a studentiim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

3.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pti
praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpec¢nost
osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o téchto skutecnostech nadifizeného a v ramci svych schopnosti
a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav Zzakli a v piipadé nahlého
onemocnéni zéka informuji bez zbyte€nych pritaht vedeni Skoly a rodice postizeného Zéka.
Nemocny zdk mulze byt odeslan k I€karskému vySetfeni ¢i oSetfeni jen v doprovodu
zakonného zastupce. Kazdy 74k ma zapsany v Zakovské kniZce tyto udaje: rodné cislo,
adresu, telefonni ¢isla rodict do zaméstnani a domui.

Pii irazu pracovnici poskytnou zdkovi prvni pomoc, popf. zajisti odetfeni zaka lékatem. Uraz
thned hlasi vedeni Skoly a vyplni zaznam do knihy urazii. OSetfeni a vypInéni zaznamt
zajiSt'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném doveédél prvni.



3.4. Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi zdky v dob¢, kdy ma byt zdk ve skolni
druzing, bez dozoru dospélé¢ osoby uvoliovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné
posilat k I¢kati atd. Skola odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem ¢innosti druziny.

3.5. BezpeCnost a ochranu zdravi zakd pti akcich a vzdélavani mimo misto, kde se
uskuteciiuje vzdélavani, zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly -
pedagogickym pracovnikem.

3.6. Pro &innost SD plati stejnd ustanoveni o BOZ jako ve $kolnim Fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuzivd odborné ucebny (napf. télocvicna, cvicna kuchynka, dilna,...), fidi se
pislusnymi fady pro tyto udebny. Zaci prihlageni do SD jsou pouceni o BOZ a zaznam
o pouceni je uveden v ttidni knize odd¢leni.

4. Podminky zachazeni s majetkem Skolského zarizeni ze strany zaku

4.1. U kazdého svévolného poSkozeni nebo zni¢eni majetku Skoly, majetku Zzakd, ucitelt ¢i
jinych osob zdkem je vyzadovana thrada od rodi¢i Zaka, ktery posSkozeni zptisobil. Pfi
zavaznéjSi Skod¢ nebo nemoznosti vyreSit nahradu Skody s rodi¢i je vznik Skody hlasen
Policii CR, pifpadné organiim socialni péce.

4.2. Ztraty osobnich véci ve Skolni druzin€ hlasi zaci neprodlené¢ vychovatelce. Zaci dbaji na
dostatecné zajisténi svych véci.

4.3. Do Skoly Zaci nosi pouze véci pottebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, odkladaji je pouze z bezpecnostnich
davodi a na vyslovny pokyn vychovatelky, ktera zajisti jejich uschovu.

4.4. Z4ci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréen4.

4.5. ZAci jsou povinni fadné pecovat o proptjéeny majetek $koly - $kolni druZiny a jeji
vybaveni, ochraiiovat jej pted ztratou a poskozenim.

4.6. Pti nahlaSeni kradeze Zdkem se o udalosti pofidi zdznam na zékladé¢ vypovédi

poskozeného. Véc se predd orgdniim ¢innym v trestnim fizeni (ohlasit na mistni nebo obvodni
oddé¢leni Policie CR), nebo Zak bude poucen, Ze mé tuto moznost.

5. Dokumentace

V druZin€ se vede tato dokumentace:

a) evidence ptijatych déti (napt. zapisové listky pro zaky, ktefi jsou piihlaseni
k pravidelné dochazce, jejich soucasti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupct
ucastnika o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny.)

b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné piehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné
dochazky déti,

) celoroc¢ni plan ¢innosti,

d) ro¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,

e) vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti,

f) kniha urazli a zaznamy o trazech déti, zaku a studentii (spolecné se Skolou)



6. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéiena
zastupkyné feditelky Skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelkou skoly a zvefejnénim.

Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2021

Rusi se smérnice z 31.8.2017.

»own

V Dubicku dne 30. 8. 2021

PhDr. Ivana Ktizkova, feditelka Skoly



