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VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY
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Smeérnice nabyva ucinnosti dne: 1.9. 2021

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkd, které tvori soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim, vy$$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ skoly
pro Skolské zatizeni $kolni druzinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni druziny. Smérnice je soucasti
organizaéniho tadu $koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické
pracovniky a ma informativni funkci pro rodice. Prokazatelné seznameni rodicti s timto fadem provede
vychovatelka SD.

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani.
Poslani $kolni druZiny

Skolni druzina tvoii ve dnech §kolniho vyu¢ovani mezistupeii mezi vyukou ve $kole a vychovou v
roding. SD neni pokratovanim $kolniho vyudovani, ma sva specifika, ktera ji odlisuji od $kolniho
vyuéovani. Hlavnim posldnim SD je zabezpeceni zajmové &innosti, odpoginku a rekreace zaki a také
dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena prednostn& pro zaky prvniho stupné zakladni koly. Cinnosti vykonavanych
druzinou se mohou tcastnit i Zaci, kteti nejsou ptijati k pravidelné denni dochazce do druziny. Druzina
miiZze vykonavat ¢innost pro uéastniky, nebo u¢astniky a jejich zakonné zastupce, i ve dnech
pracovniho volna.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Zakii a jejich zakonnych zastupci ve Skolni druZiné a
podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi se zaméstnanci §koly a §kolského zaiizeni

1.1 Prava zéka

74k mé pravo:

a) na zajmové vzdélavani a Skolské sluzby podle skolského zékona,
b) na informace o priibéhu a vysledcich svého vzdélavani,

¢) vyjadfovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZzitosti jeho vzd€lavani; jeho
vyjadfeni je vénovana pozornost odpovidajici jeho véku a stupni vyvoje,

d) na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo $kolského poradenského zatizeni v zalezitostech
tykajicich se vzdélavani,



¢) na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace, nésili, neptatelstvi a socialn¢ patologickymi jevy,
f) na bezpecné a podnétné prostiedi a na zachovani zakladnich psychohygienickych podminek,

g) byt seznamen s vnitinim fadem Skolni druziny a s pravidly bezpecnosti a ochrany zdravi.

1.2 Prava zdkonného zéstupce

Zakonny zastupce nezletilého zZaka mé pravo:

a) na informace o prubéhu a vysledcich vzdélavani zaka,

b) vyjadfovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zélezitosti vzdélavani zaka,

¢) na informace a poradenskou pomoc §koly nebo $kolského poradenského zafizeni v zaleZitostech
tykajicich se vzdélavani zéka,

d) byt informovan o vydani a obsahu vnitiniho fadu $kolni druziny.
1.3 Povinnosti zaka
74k je povinen:

a) fadn¢ dochazet do skolni druziny podle udajii uvedenych v ptihlasce a fadné se ucastnit zajmového
vzdélavani,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, skolni ¥ad a predpisy a pokyny skoly a skolského zatizeni k
ochrang zdravi a bezpe¢nosti, s nimiz byl seznamen,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikil a ostatnich zaméstnancti $koly a Skolského zatizeni vydané
v souladu s pravnimi pfedpisy a vnitinim fadem,

d) chovat se slusn¢ ke spoluzakiim i dospélym, dbat pravidel bezpecnosti a neohrozovat zdravi své ani
zdravi jinych osob,

¢) udrzovat prostory $kolni druziny v Cistoté a pofadku a chranit majetek Skoly a Skolského zafizeni
pred poskozenim, ztrdtou nebo zni¢enim,

f) hlasit bez zbyte¢ného odkladu vychovatelce uraz, vznik skody nebo jinou mimotadnou udélost.
1.4 Povinnosti zdkonného zastupce

Zakonny zastupce nezletilého zaka je povinen:

a) zajistit, aby zak radné dochazel do skolni druziny, je-li k dochazce ptihlasen,

b) dokladat dGvody neptitomnosti Zaka v souladu s vnitinim fadem $kolni druziny a Skolnim fadem
skoly,

c¢) informovat Skolu a $kolské zatizeni o zméné€ zdravotni zpisobilosti zaka, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka,



d) oznamovat Skole a Skolskému zatizeni tidaje podstatné pro prubeh vzdeélavani nebo bezpecnost zaka
a zmeény v téchto tdajich, véetné tidaji vedenych ve skolni matrice,

e) na vyzvani feditele Skoly nebo Skolského zatizeni se osobné zucastnit projednani zdvaznych otazek
tykajicich se vzdélavani nebo chovani zka,

f) pisemn¢ sdélit rozsah dochazky zaka do $kolni druziny a zptsob jeho odchodu; zmény téchto tidaji
oznamuje bez zbyte¢ného odkladu pisemné.

1.5 Pravidla vzajemnych vztaht se zaméstnanci Skoly a Skolského zatizeni

a) Vztahy mezi zaky, zakonnymi zastupci a zaméstnanci Skoly a Skolského zatizeni jsou zalozeny na
vzajemné ucte, respektu, sluSnosti a dodrzovani pravidel obcanského souziti.

b) Zaci respektuji pokyny pedagogickych pracovnikii a ostatnich zaméstnancti $koly a $kolského
zafizeni vydané v souladu s pravnimi predpisy a vnitinim fadem.

¢) Zamestnanci Skoly a Skolského zatizeni poskytuji zakiim a jejich zdkonnym zastupcim potiebné
informace a dbaji na ochranu bezpecnosti, zdravi a dlstojnosti zakda.

d) Zakonni zastupci komunikuji se zaméstnanci Skoly a Skolského zatizeni vécné, slusné a zpisobem,
ktery nenarusuje ¢innost skolni druziny.

¢) Zvlasteé hrubé opakované slovni a imyslné fyzické utoky zaka vici zaméstnanciim $koly nebo
Skolského zatizeni nebo vici ostatnim zaktim se povazuji za zvlast zavazné zavinéné poruseni
povinnosti stanovenych skolskym zakonem.

1.6 Dalsi pravidla pobytu Zaka ve $kolni druzing

a) Zak piichazi do §kolni druziny véas a Gi¢astni se ¢innosti v rozsahu uvedeném v piihlasce.

b) Pied ukoncenim pobytu neopousti skolni druzinu ani budovu $koly bez védomi vychovatelky;
odchod je mozny pouze zptisobem uvedenym v piihlasce nebo na zékladé néasledného pisemného
pokynu zakonného zastupce.

¢) Zak chodi &isté a vhodné upraven s ohledem na charakter planovanych ¢innosti.

d) Do skolni druziny nenosi predméty, které nesouvisi s ¢innosti druziny nebo by mohly ohrozit zdravi
a bezpecnost osob.

e) Cenné predméty a elektronicka zatizeni nosi zak do Skolni druziny pouze v nezbytném rozsahu;
jejich pouzivani mize byt Skolnim nebo vnitinim fddem omezeno nebo zakazano, s vyjimkou jejich

pouzivani v nezbytném rozsahu ze zdravotnich divodu.

f) Zaktm jsou zakazany vSechny ¢innosti skodlivé zdravi, zejména koufeni, pozivani alkoholu,
uzivani navykovych latek a manipulace s nebezpe¢nymi predmety.

1.7 Opatieni pfi poruseni povinnosti

a) Poruseni povinnosti stanovenych pravnimi ptedpisy, $kolnim fddem nebo vnitinim fadem se
posuzuje podle zavaznosti.



b) Za poruseni povinnosti mtize byt zakovi ulozeno vychovné opatieni v souladu se Skolskym
zékonem.

¢) V ptipadech stanovenych Skolskym zakonem rozhoduje o podminéném vylouceni nebo vylouceni
zéka ze Skolského zatizeni feditel Skoly nebo skolského zatizeni.

2. Provoz a vnitini rezim Skolského zarizeni
Piihlasovani a odhlaSovani

Reditelka stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky &.
74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zptisob evidence ucastnikl takto:

2.1. Ve skolni druzin€ je povéfena vychovatelka, ktera zajistuje ptihlaSovani a odhlaSovani zakd,
vybirani poplatki, ptedavani informaci rodiclim, vyfizovani namétl a stiznosti.

2.2 O prijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
¢innosti se rozhoduje na zakladé pisemné piihlasky. Soucasti prihlasky k pravidelné vychovné,
vzdélavaci a zajmové Cinnosti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcil ¢astnika o rozsahu dochazky a
zplsobu odchodu Gcastnika z druziny.

2.3. Uplata je splatna zpravidla predem, nejpozd&ji viak do 15. dne mésice. V¥se tplaty je stanovena
predem na cely $kolni rok. Skola piijima platby v hotovosti. Vychovatelka pravidelné kontroluje
placeni tthrady v soucinnosti s hospodaikou skoly, pokud jsou rodi¢e v prodleni s placenim, jedna s
nimi. Pokud rodi¢e nereaguji na Gstni vyzvy, prokazatelnym zplisobem je pisemné upozorni na jejich
povinnost.

2.4. Vysi uplaty muze feditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné nouzi
podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvySeni ptispévku na péci podle zakona o
socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéfeny do pestounské pée ma narok na ptispévek na thradu potieb ditéte podle zakona o
statni socialni podpote

a tuto skutecnost prokaze tediteli.

2.5. Pokud za dit€ neni zaplacen poplatek, vychovatelka $kolni druziny o tom uvédomi feditelku Skoly
nejpozdéji do jednoho mésice. Reditelka §koly miize rozhodnout o piipadném vylouceni zéka ze
Skolni druziny.

2.6. Po projednani se ziizovatelem se ¢innost v dob¢ vSech prazdnin pferusuje.

2.7. Rodice nebo jini zakonni zastupci zaka prihlaseného k pravidelné dochéazce do druziny sdéli
druzin€ rozsah dochazky zaka a zplisob odchodu Zaka z druziny; tyto tidaje jsou zaznamenany na
zapisnim listku. Odchylky od dochazky Zaka, nebo pokud ma Z&k odejit ze SD jinak &i s jinou osobou,
nez je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sdéli rodice tuto skute¢nost druzin€ pisemné nebo
telefonicky. Pfedem znamou nepfitomnost zaka v druziné zakonny zastupce oznami vychovatelce
predem.

2.8. V tidni knize je zaznamenavana neptitomnost zéka ve SD.
2.9. PrihlaSovani a odhlasovani zakt ze SD je provadéno na zaklad€ pisemnych zadosti rodict zéka.

2.10 . Organizace ¢innosti



2.10.1. Provozni doba SD je od 11hod. do 16:30 hodin.
2.10.2. Ukonéeni provozu SD

Provoz kon¢i v 16:30 hodin. Pi nevyzvednuti Zdka do stanovené doby rodic¢i vychovatelka nejdiive
podle moznosti informuje telefonicky rodice aka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD, pokud je
tento postup bezvysledny, informuje vedeni Skoly, poté

a) na zékladé ptedchozi dohody kontaktuje pracovnika orgdnu péce o dite,
b) na zakladé predchozi dohody s obecnim tfadem kontaktuje pracovnika obecniho tradu,
¢) pozada o pomoc Policii CR

2.10.3. Cinnost SD probiha v mistnosti SD, piip. v mistnosti odborné uéebny VV, télocviény, mimo
budovu skoly.

2.10.4. Oddgleni se naplituji nejvyse do poctu 30 ucastnikil. Reditelka stanovuje touto smérnici
nejvyssi pocet ucastnikli na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané ¢innosti
ucastnikil, zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:

a) pii bézné &innosti ve tiidach a mistnostech SD, vychazkach po bé&znych trasach v okoli skoly s
béznym dopravnim provozem, max. 30 déti,

b) pfi organizacné ¢i dopravne ndro¢nych nebo vyjimecnych akcich projedna vychovatelka s
feditelkou Skoly pfedem organizacni zajisténi akce vCetné poctu doprovazejicich osob.

2.10.5. Do skolni druziny ptichazeji Zaci po skonceni vyucovani (v 11:00 hodin) pod vedenim
vyucujicich. Pokud ostatni t¥idy konci pozdéji, preda déti vychovatelce do skolni druziny ucitelka,
ktera ma uréeny dozor — odvadéni zaku z jidelny.

2.10.6. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti schvaluje feditelka $koly na navrh vychovatelky
Skolni druziny.

2.10.7. Druzina realizuje vychovné¢ vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti.

- Odpocinkové ¢innosti - maji odstranit inavu, zatazuji se nejcastéji po obéde. Jde o klidové hry a
klidné zajmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.
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- Zajmové ¢innosti - rozvijeji osobnost zaka, umoziuji zakim seberealizaci 1 kompenzaci moznych
Skolnich neuspéchil i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou kolektivni nebo
individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost miize byt organizovéana pro
vybrané zaky z riiznych oddéleni v zdjmovém utvaru, ktery vede vychovatelka SD ¢&i jiny pedagog
nebo rodic.

- Ptiprava na vyucovéni zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s plnénim skolnich povinnosti, neni to
viak povinna ¢innost SD. MiiZe jit 0 zabavné procvi¢ovani u¢iva formou didaktickych her (véetné
feSeni problémil), ovétovani a upeviovani skolnich poznatki v praxi pii vychazkach, exkurzich a
dalgich ¢innostech; ziskavani dalsich dopliujicich poznatki p¥i priib&zné &innosti SD (napf. vychazky,
poslechové Cinnosti, prace s knihou a ¢asopisy).

2.10.8. Cinnosti druziny se mohou za¢astiiovat i zaci nezafazeni do druziny, pokud se této Cinnosti
neucastni plny pocet zakl zatazenych do druziny stanoveny pro oddéleni.



2.10.9. V dob¢ mimotadnych prazdnin nebo mimotadného volna je ¢innost Skolni druziny zajisténa,
pokud je ptihlaseno vic jak 10 zaki.

2.10.10. Rodice a dalsi nav§tévnici do ueben SD nevstupuji.

2.10.11. Reditelka schvaluje podpisem na Givodni strance piehledu vychovné vzdélavaci prace tydenni
skladbu zaméstnani, kterd obsahuje ¢innosti odpocinkové, zdjmové a rekreacni, pobyt venku a dalsi
aktivity. SD miize v ramci své bézné &innosti, v priibéhu stanovené provozni doby SD, zfizovat
zajmové krouzky, jejichz clenové mohou byt i Zaci, ktefi nejsou ptihlaseni do Skolni druziny k
pravidelné dochazce. Cinnost v téchto krouZcich, pro zaky nezapsané k pravidelné dochazce do SD,
muze byt poskytovana za uplatu.

2.10.12. SD muize zfizovat zajmové krouzky a dalsi ¢innosti (jako napf. vylety, exkurze, sportovni a
kulturni akce atp.), které jsou uskute¢fiovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Clenstvi v téchto
krouZcich, resp. na téchto aktivitach neni vazano na zapis do SD. Tyto ¢innosti mohou byt
poskytovany za Uplatu.

3. Podminky zajiSténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi Zakii a jejich ochrany pi‘ed socialné
patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, nepi‘atelstvi nebo nasili

3.1. VSichni zaci se chovaji pii pobytu ve Skolni druzing, skole i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi
a majetek svijj ani jinych osob. Zakaim neni povoleno se zdrzovat mimo §kolni druzinu, pokud nad
nimi neni vykonavan dozor zptsobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem
pobytu zakt ve skolni budoveé nebo mimo budovu pii akci pofddané skolou zaci hlasi ihned
vyucujicimu, nebo pedagogickému dozoru.

Vychovatelka skolni druziny provede prokazatelné pouceni zakti v prvni hodiné€ skolniho roku a
dodatecné pouceni zakt, kteti pti prvni hodiné chybéli. O pouceni zakt provede vychovatelka zaznam
do tfidni knihy.

3.2. VSichni zaméstnanci $koly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potifebam déti, zakt a studentli a vytvaret podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro piedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat zakim a studentiim nezbytné
informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

3.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob, nebo jiné
zévady technického razu, nebo nedostatené zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto
skute¢nostech nadrizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji
zdravotni stav zakl a v ptipad€ nahlého onemocnéni zaka informuji bez zbyte¢nych pritahii vedeni
Skoly a rodice postizeného Zaka. Nemocny zak mize byt odeslan k 1ékaiskému vySetfeni ¢i oSetieni
jen v doprovodu zakonného zastupce. Kazdy zak ma zapsany v zakovské knizce tyto tidaje: rodné
¢islo, adresu, telefonni ¢isla rodi¢t do zaméstnani a domu.

Pfi arazu pracovnici poskytnou zakovi prvni pomoc, popt. zajisti oSetfeni zaka 1ékatem. Uraz ihned
hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy tirazii. OSetfeni a vyplnéni zaznamu zajistuje ten
pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédel prvni.

3.4. Pedagogiéti a provozni pracovnici Skoly nesmi zaky v dob¢, kdy ma byt zak ve $kolni druzing,
bez dozoru dospé€lé osoby uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékafi atd.
Skola odpovida za zaky v dobé& dané rozvrhem &innosti druziny.

3.5. Bezpecnost a ochranu zdravi zaku pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskuteciuje
vzdélavani, zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly - pedagogickym pracovnikem.



3.6. Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZ jako ve §kolnim #adu, pokud SD pro svoji ¢innost
vyuziva odborné ucebny (napf. t€locvicna, cvicna kuchynka, dilna,...), fidi se ptislusnymi fady pro
tyto ucebny. Zaci prihlaseni do SD jsou pouceni o BOZ a zaznam o pouceni je uveden v tfidni knize
oddéleni.

4. Podminky zachazeni s majetkem $kolského zarizeni ze strany Zaku

4.1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku skoly, majetku zaki, uciteld ¢i jinych
osob zakem je vyZadovana tihrada od rodi¢t zaka, ktery poskozeni zptisobil. Pti zavaznéjsi skodé nebo
nemoznosti vyfesit nahradu $kody s rodiéi je vznik $kody hlasen Policii CR, piipadné organiim
socialni péce.

4.2. Ztraty osobnich véci ve Skolni druziné hlasi Zaci neprodlené vychovatelce. Zaci dbaji na
dostatecné zajiSténi svych véci.

4.3. Do skoly zaci nosi pouze véci potfebné k vyuce, cenné véci do skoly nenosi. Hodinky, Sperky,
mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, odkladaji je pouze z bezpecnostnich divodi a na
vyslovny pokyn vychovatelky, ktera zajisti jejich schovu.

4.4. Zaci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

4.5. Zaci jsou povinni fadné pecovat o proptijéeny majetek $koly - $kolni druZiny a jeji vybaveni,
ochranovat jej pied ztratou a poskozenim.

4.6. Pti nahlaSeni kradeze zdkem se o udalosti pofidi zdznam na zaklad¢ vypovedi poskozeného. Véc
se pred4 organtim ¢innym v trestnim fizeni (ohlésit na mistni nebo obvodni oddé€leni Policie CR), nebo
zak bude poucen, Ze ma tuto moznost.

5. Dokumentace
V druzin€ se vede tato dokumentace:

a) evidence prijatych déti (napt. zapisové listky pro zaky, ktefi jsou pfihlaseni k pravidelné dochazce,
jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcti ucastnika o rozsahu dochazky a zptsobu
odchodu ucastnika z druziny.)

b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky
déti,

¢) celoro¢ni plan ¢innosti,

d) ro¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,
e) vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti,

f) kniha urazli a zaznamy o Urazech déti, zaki a studentt (spolecné se skolou)
6. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povétena zastupkyné
feditelky Skoly.

2. Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelkou Skoly a zvefejnénim.
3. Smérnice nabyva G¢innosti dnem: 1. 9. 2021
4. Rusi se smérnice z 31.8.2017.

V Dubicku dne 30. 8. 2021 PhDr. Ivana Kiizkova, feditelka Skoly



